ZARZADZENIE NR 8/2021
Starosty Kolnenskiego
z dnia 12 marca 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu w sprawie sposobu i trybu gospodarowania
skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego Starostwa Powiatowego w Kolnie

Na podstawie art. 69 ust. 1 pkt 2 i art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz.305) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1.

Celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej,
wprowadza si¢ Regulamin w sprawie sposobu i trybu gospodarowania skladnikami
rzeczowymi majatku ruchomego w Starostwie Powiatowym w Kolnie, stanowiacy zatacznik
do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia zapewnia Sekretarz Powiatu.

§3.

Traci moc Zarzadzenie Nr 21/2016 z dnia 11 pazdziernika 2016 r. dotyczace wprowadzenia
Regulaminu w sprawie sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku
ruchomego Starostwa Powiatowego w Kolnie oraz Zarzadzenie nr 12/2018 Starosty
Kolnenskiego z dnia 26 marca 2018 r. w sprawie powotania komisji realizujacej postanowienia
regulaminu w sprawie sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku
ruchomego Starostwa Powiatowego w Kolnie.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Podpisat: Starosta Tadeusz Klama



Zakacznik

do Zarzadzenia nr 8/2021
Starosty Kolnenskiego

z dnia 12 marca 2021 r.

Regulamin w sprawie sposobu i trybu gospodarowania skladnikami rzeczowymi
majatku ruchomego w Starostwie Powiatowym w Kolnie

Rozdzial 1
Przepisy ogdlne

§ 1.

Regulamin okresla szczegdtowy sposob gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku
ruchomego, ich sprzedazy, dzierzawy, najmu, przekazywania i darowizny, a takze likwidacji,
nalezacymi do Starostwa Powiatowego w Kolnie.

§ 2.
Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) kierowniku jednostki — nalezy przez to rozumie¢ Staroste Kolnenskiego,

2) zbednych skladnikach rzeczowych majatku ruchomego - nalezy przez to rozumieé
sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, ktore:
a) nie sg 1 nie bedg mogly by¢ wykorzystane w realizacji zadan zwigzanych z
dziatalnoscig starostwa, lub
b) nie nadajg si¢ do uzytkowania ze sprzetem uzywanym przez Starostwo, a ich
przystosowanie byloby technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione, lub
¢) nie nadajg si¢ do dalszego uzytku, a ich naprawa lub dostosowanie bytyby
ekonomicznie nieuzasadnione;

3) zuzytych skladnikach rzeczowych majatku ruchomego - nalezy przez to rozumieé

sktadniki rzeczowe majatku ruchomego:
a) posiadajace wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa bylaby ekonomicznie
nieuzasadniona, lub
b) zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikow lub najblizszego otoczenia, lub
c) ktore catkowicie utracity wartos¢ uzytkowa, lub
d) ktore sg technicznie przestarzate, a ich remont bytby ekonomicznie nieuzasadniony;

4) znacznej wartosci - nalezy przez to rozumie¢ wartos¢ przekraczajaca 20 000 zt.

Rozdzial 2
Sposob gospodarowania skladnikami rzeczcowymi majatku ruchomego

§ 3.

Przy zagospodarowaniu zbednych sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego ustala si¢
warto$¢ poszczegolnych sktadnikow wedtug ich wartosci rynkowej, na podstawie przecigtnych



cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich
stanu 1 stopnia zuzycia oraz popytu na nie, chyba ze z przepiséw szczegolnych wynika inacze;.

§ 4.
1. Starostwo Powiatowe w Kolnie wykorzystuje sktadniki rzeczowe majatku ruchomego do
realizacji swoich zadan oraz gospodaruje tymi sktadnikami w sposob oszczedny i racjonalny.
2. Starostwo Powiatowe w Kolnie utrzymuje sktadniki rzeczowe majatku ruchomego w stanie
niepogorszonym, z wyjatkiem zuzycia b¢dacego nastgpstwem ich prawidtowego uzywania.
3. Kierownik jednostki, w przypadku stwierdzenia w toku biezgcej dziatalno$ci albo w trakcie
inwentaryzacji, ze sktadniki rzeczowe majatku ruchomego spetniajg kryteria, o ktorych mowa
w § 2 pkt 2 lub 3, powotuje komisj¢ do oceny przydatnosci tych sktadnikéw do dalszego
uzytkowania. Komisja przedstawia kierownikowi jednostki propozycje dotyczace dalszego
uzytkowania albo zakwalifikowania tych sktadnikéw do kategorii majatku zbednego lub
zuzytego, z przeznaczeniem do zagospodarowania w sposob okreslony w § 6.
Komisja ustala warto$¢ jednostkowa poszczegélnych skladnikoéw rzeczowych majatku
ruchomego.
4. Komisja, o ktorej mowa w ust. 3, moze mie¢ charakter okresowy lub staty.
5. W sktad komisji powotuje si¢ co najmniej trzy osoby sposrod pracownikow jednostki.
6. Komisja sporzadza protokot z przeprowadzonej oceny, o ktérej mowa w ust.3.
7. Do protokotu, o ktorym mowa w ust. 3, komisja zatagcza wykaz zuzytych i zbgdnych
sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego, z propozycja sposobu ich zagospodarowania.

§ 5.

Po zapoznaniu si¢ z protokotem oceny przedstawionym przez komisje, o ktorej mowa § 4
kierownik jednostki podejmuje decyduje o zakwalifikowaniu sktadnika rzeczowego majatku
ruchomego do kategorii majatku zbednego lub zuzytego, oraz o sposobie ich
zagospodarowania.

§ 6.
1. Zuzyte sktadniki majatku ruchomego podlegaja likwidacji, bez proby zagospodarowania w
inny sposob.
2. Zbe¢dne sktadniki rzeczowe majatku ruchomego moga by¢ przedmiotem nieodptatnego
przekazania, sprzedazy, oddania w najem lub dzierzawe oraz darowizny.
3. Przy gospodarowaniu zbednymi sktadnikami rzeczowymi majgtku ruchomego uwzglednia
si¢, w pierwszej kolejnosci, potrzeby innych jednostek organizacyjnych powiatu.
4. Zbedne sktadniki rzeczowe majatku ruchomego o znacznej wartosci moga by¢ przedmiotem
darowizny, jezeli ich sprzedaz nie dojdzie do skutku.
5. Zbedne sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, niezagospodarowane w sposob, o ktorym
mowa W ust. 2, moga by¢ zlikwidowane.



Rozdzial 3
Sprzedaz, dzierzawa oraz najem zbednych skladnikow rzeczowych majatku ruchomego
§7.
Starostwo Powiatowe w Kolnie dokonuje sprzedazy sktadnikow rzeczowych majatku
ruchomego o wartosci przekraczajacej kwote 1 200 zt w trybie:
1) przetargu publicznego;
2) aukcji.
§ 8.
1. Przetarg publiczny lub aukcj¢ organizuje, oglasza i przeprowadza Starostwo Powiatowe w
Kolnie.
2. CzynnoSci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu publicznego/aukcji wykonuje komisja
przetargowa w sktadzie co najmniej trzyosobowym, powotana przez kierownika jednostki.

§ 9.
1. Cene wywotawcza skladnika rzeczowego majatku ruchomego w przetargu publicznym
ustala si¢ w wysoko$ci odpowiadajacej wartosci, o ktorej mowa w § 3.
2. Sprzedaz skladnika rzeczowego majatku ruchomego w trybie przetargu publicznego nie
moze nastgpi¢ za cen¢ nizszg od ceny wywotawczej, z zastrzezeniem § 20 ust. 2.

§ 10.
Przedmiotem przetargu publicznego moze by¢ jeden lub wigcej sktadnikow rzeczowych
majatku ruchomego.
§ 11.
Ogloszenie o przetargu publicznym okresla w szczeg6lnosci:
1) nazwe i siedzibe jednostki, o ktorej mowa w § 1;
2) miejsce i termin przeprowadzenia przetargu publicznego;
3) rodzaj, typy 1 1lo$¢ sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego, bedacych przedmiotem
sprzedazy;
4) miejsce 1 termin, w ktorym mozna obejrze¢ sktadniki rzeczowe majatku ruchomego,
bedace przedmiotem sprzedazy;
5) wysoko$¢ wadium oraz formg¢ i termin jego wniesienia;
6) cene wywotawczg;
7) wymagania, jakim powinna odpowiadac oferta;
8) termin, miejsce i tryb zlozenia oferty oraz okres, w ktérym oferta jest wiazaca;
9) zastrzezenie, ze organizatorowi przetargu publicznego przysluguje prawo zamknigcia
tego przetargu bez wybrania ktorejkolwiek z ofert, bez podania przyczyn;
10) informacje o tresci przepisow § 13, § 141 § 16;
11) planowany termin zawarcia umowy sprzedazy skladnika rzeczowego majatku
ruchomego.



§ 12.
1. Kierownik jednostki zamieszcza ogloszenie o przetargu publicznym w Biuletynie
Informacji Publicznej, na wlasciwej stronie podmiotowe;.
2. W jednym ogloszeniu mozna zamiesci¢ informacje¢ o wigcej niz jednym przetargu
publicznym.
3. Termin na sktadanie ofert nie moze by¢ krétszy niz 10 dni od ogloszenia o przetargu
publicznym.

§ 13.
1. Warunkiem przystapienia do przetargu publicznego jest wniesienie wadium w wysokosci
10 % ceny wywolawczej sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, bedacego przedmiotem
sprzedazy.
2. Wadium wnosi si¢ na wskazany rachunek bankowy.
3. Wadium ztozone przez oferentdw, ktorych oferty nie zostaly wybrane lub zostaly
odrzucone, zwraca si¢ w terminie 7 dni, odpowiednio od dnia dokonania wyboru lub
odrzucenia oferty.
4. Wadium ztozone przez nabywce zalicza si¢ na poczet ceny.
5. Wadium nie podlega zwrotowi, w przypadku gdy oferent, ktory wygratl przetarg publiczny,
uchyli si¢ od zawarcia umowy sprzedazy.

§ 14.
1. Oferta pisemna zlozona w toku przetargu publicznego zawiera:
1) imig, nazwisko i miejsce zamieszkania lub firme i siedzibe oferenta;
2) oferowang cen¢ 1 warunki jej zaplaty;
3) o$wiadczenie oferenta, ze zapoznal si¢ ze stanem sktadnika rzeczowego majatku
ruchomego bedacego przedmiotem przetargu publicznego albo ze ponosi
odpowiedzialno$¢ za skutki wynikajace z rezygnacji z zapoznania si¢ ze stanem tego
sktadnika;
4) inne dane wymagane przez organizatora przetargu publicznego, okreslone w ogloszeniu
0 przetargu.
2. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami sklada si¢ w zaklejonej kopercie w miejscu i
terminie okre§lonym w ogloszeniu o przetargu publicznym.

§ 15.
Rozpoczynajac przetarg publiczny, komisja przetargowa:
1) stwierdza prawidtowo$¢ ogloszenia przetargu publicznego;
2) ustala liczbg zgloszonych ofert oraz sprawdza wniesienie wymaganego wadium we
wskazanym terminie i formie;
3) otwiera koperty z ofertami ztozone w terminie i miejscu wskazanym w ogloszeniu o
przetargu publicznym.



§ 16.
1. Komisja przetargowa odrzuca oferte, jezeli:
1) zostala ztozona po wyznaczonym terminie, w niewtasciwym miejscu lub przez oferenta,
ktory nie wnidst wadium;
2) nie zawiera danych i dokumentéw, o ktérych mowa w § 14 ust. 1, lub sa one
niekompletne, nieczytelne lub budza inng watpliwos¢, za$ jej uzupeknienie lub ztozenie
wyjasnien mogloby prowadzi¢ do uznania jej za nowg ofertg.
2. Komisja przetargowa zawiadamia niezwlocznie oferenta o odrzuceniu oferty.
§ 17.
Przetarg publiczny moze si¢ odby¢, jezeli zostanie ztozona co najmniej jedna oferta.

§ 18.
1. Komisja przetargowa wybiera oferenta, ktory zaoferowal najwyzsza ceng.
2. W przypadku gdy co najmniej dwoch oferentow zaoferowalo te samg cene, komisja
przetargowa postanawia o kontynuowaniu przetargu publicznego w formie aukcji miedzy tymi
oferentami. Do aukcji przepisy § 23-29 stosuje si¢ odpowiednio.
3. W przypadku aukcji, o ktorej mowa w ust. 2, komisja przetargowa zawiadamia oferentow,
ktorzy ztozyli rownorzedne oferty, o terminie i miejscu przeprowadzenia aukcji.

§ 19.
1. Nabywca jest zobowigzany zaplaci¢ ceng nabycia w terminie nie dluzszym niz 7 dni od dnia
zawarcia umowy sprzedazy.
2. Wydanie przedmiotu sprzedazy nast¢puje niezwtocznie po zaptaceniu przez nabywce ceny
nabycia.
§ 20.
1. Jezeli pierwszy przetarg publiczny nie zostanie zakonczony zawarciem umowy sprzedazy,
Starostwo Powiatowe w Kolnie moze oglosi¢ drugi przetarg publiczny, jezeli rokuje to
znalezienie nabywcy.
2. Cena wywolawcza w drugim przetargu publicznym moze zosta¢ obnizona, jednak nie
wigcej niz o potowe ceny wywotawczej z pierwszego przetargu publicznego.
3. Po przeprowadzonym przetargu ze skutkiem negatywnym kierownik jednostki moze
zdecydowac¢ o sprzedazy sktadnika majatku ruchomego po przeprowadzonych negocjacjach
lub o jego likwidacji.
§ 21.
1. Komisja przetargowa sporzadza protokot z przebiegu przetargu publicznego, ktory zawiera
W szczeg6lnosci:
1) okreslenie miejsca i czasu przetargu publicznego;
2) wysoko$¢ ceny wywotawczej;
3) zestawienie ofert, ktore wptynely w odpowiedzi na ogloszenie o przetargu publicznym;
4) najwyzszg cen¢ zaoferowang za przedmiot sprzedazy;
5) imie¢, nazwisko i miejsce zamieszkania lub firme i siedzibe nabywcy;



6) wysoko$¢ ceny nabycia 1 oznaczenie kwoty, jakg nabywca uiscit na poczet ceny;

7) wnioski 1 o§wiadczenia cztonkéw komisji przetargowej;

8) imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkow komisji przetargowe;j.
2. W protokole zamieszcza si¢ wzmianke o uiszczeniu lub nieuiszczeniu ceny nabycia przez
nabywce w terminie, o ktérym mowa w § 19 ust. 1.
3. Protokot zatwierdza kierownik jednostki.

§ 22.
1. Sprzedaz sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego w trybie aukcji moze byc¢
przeprowadzona w formie aukcji ustnej lub aukcji elektronicznej, w tym z wykorzystaniem
ogolnodostepnych internetowych portali aukcyjnych.
2. Do sprzedazy sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego w trybie aukcji przepisy § 9, §
10, § 12 ust. 1, § 13, § 15, § 20 1 § 21 stosuje si¢ odpowiednio.
3. Aukcje prowadzi przewodniczacy komisji, o ktorej mowa w § 8.
§ 23.
Po otwarciu aukcji prowadzacy aukcje podaje licytantom do wiadomosci:
1) przedmiot aukcji;
2) ceng wywolawcza;
3) warunki dotyczace wysokosci postapienia, o ktorych mowa w § 26;
4) termin uiszczenia ceny nabycia;
5) zmiany w stanie faktycznym i prawnym przedmiotu aukcji, ktore zaszty po ogloszeniu
0 aukcji;
6) nazwy (firmy) lub imiona i nazwiska licytantow, ktorzy wptacili wadium i zostali
dopuszczeni do aukcji.
§ 24.
Aukcja moze si¢ odby¢, jezeli przystapit do niej co najmniej jeden licytant

§ 25.
Aukcja rozpoczyna si¢ od podania ceny wywolawczej sktadnika rzeczowego majatku
ruchomego przeznaczonego do sprzedazy.

§ 26.

Postgpienie nie moze wynosi¢ mniej niz jeden procent ceny wywotawczej. Zaoferowana cena
przestaje wigzac licytanta, gdy inny licytant zaoferowat cen¢ wyzsza.

§ 27.
Po ustaniu postapien prowadzacy aukcje, uprzedzajac licytantow, po trzecim ogloszeniu
zamyka aukcje 1 udziela przybicia licytantowi, ktory zaoferowat najwyzsza ceng.

§ 28.
Z chwilg przybicia nastgpuje zawarcie umowy sprzedazy przedmiotu aukcji.



§ 29.
Nabywca jest zobowigzany zaptaci¢ cen¢ nabycia niezwlocznie po udzieleniu mu przybicia
lub w terminie wyznaczonym przez prowadzacego aukcje, nie dluzszym niz 7 dni, liczac od
dnia przybicia.

§ 30.
Wydanie przedmiotu sprzedazy nabywcy nastepuje niezwlocznie po zaptaceniu ceny nabycia,
jednak nie pdzniej niz w ciggu 7 dni roboczych.

§ 31.
Zbedne i zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego o wartosci ustalonej zgodnie z § 3,
nizszej niz kwota 1200 zt mogg by¢ sprzedawane bez stosowania trybow okreslonych w § 7.
§ 32.
Do oddania w najem lub dzierzawg¢ sktadnika rzeczowego majatku ruchomego przepisy o
sprzedazy tego sktadnika stosuje si¢ odpowiednio.

Rozdzial 4
Przekazywanie i darowizna skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego
§ 33.
1. Starostwo Powiatowe w Kolnie moze nieodplatnie przekaza¢ sktadniki rzeczowe majatku
ruchomego jednostce organizacyjnej powiatu na czas oznaczony albo nieoznaczony.
2. Nieodptatne przekazanie nastgpuje na pisemny wniosek kierownika zainteresowanej
jednostki.
3. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 2, powinien zawiera¢ w szczegolnosci:
1) nazwe, siedzibe i adres podmiotu wystgpujacego o nicodplatne przekazanie sktadnika
rzeczowego majatku ruchomego;
2) wskazanie sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, ktorego wniosek dotyczy.
4. Whiosek, o ktorym mowa w ust. 2 jest rozpatrywany w terminie 60 dni od daty jego wptywu.
5. Nieodptatnego przekazania dokonuje si¢ na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego
zawierajgcego w szczegolnosci:
1) oznaczenie stron;
2) nazwe, rodzaj i cechy identyfikujace sktadnik rzeczowy majatku ruchomego;
3) ilo$¢ sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego oraz ich warto$¢;
4) niezbedne informacje o stanie techniczno-uzytkowym sktadnika rzeczowego majatku
ruchomego;
5) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska 0sob upowaznionych do
podpisania protokotu.

§ 34.
1. Starostwo Powiatowe w Kolnie moze dokona¢ darowizny sktadnika rzeczowego majatku
ruchomego na rzecz instytucji kultury, publicznych szkot wyzszych, jednostek
organizacyjnych, o ktorych mowa w art. 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o§wiatowe



niebedacych panstwowymi jednostkami budzetowymi, oraz fundacji 1 organizacji pozytku
publicznego, ktére prowadza dziatalno$¢ charytatywna, opiekuncza, kulturalng, lecznicza,
oswiatowa, naukowg, badawczo-rozwojowa, wychowawcza, sportowa lub turystyczng, z
przeznaczeniem na realizacje ich celow statutowych.
2. Skfadniki rzeczowe majatku ruchomego stanowigce dobra kultury, w tym zabytki w
rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkow i opiece nad
zabytkami oraz zwigzane z tymi sktadnikami inne sktadniki rzeczowe majgtku ruchomego,
przekazuje si¢ w formie darowizny instytucjom kultury.
3. Darowizny dokonuje si¢ na pisemny wniosek zainteresowanego podmiotu. Wniosek
zawiera w szczegolnosci:

1) nazwe, siedzibe i adres zainteresowanego podmiotu;

2) wskazanie sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, ktérego wniosek dotyczy;

3) o$wiadczenie zainteresowanego podmiotu, ze sktadnik rzeczowy majatku ruchomego

zostanie odebrany w terminie i miejscu wskazanym w protokole zdawczo-odbiorczym;

4) zobowigzanie zainteresowanego podmiotu do pokrycia kosztow zwigzanych z

darowizng, w tym kosztow odbioru przedmiotu darowizny;

5) wskazanie sposobu wykorzystania skladnika rzeczowego majatku ruchomego przez

podmiot wnioskujacy o darowizng;

6) uzasadnienie, w tym uzasadnienie potrzeb zainteresowanego podmiotu.

4. Do wniosku zalgcza si¢ statut zainteresowanego podmiotu.

§ 35.
1. Wartos¢ sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, przekazywanego w trybie § 33, okresla
si¢ wedlug wartosci poczatkowe;.
2. Warto$¢ sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, bedacego przedmiotem darowizny w
trybie § 34, okresla si¢ wedlug wartosci ksiegowe;.

§ 36.
Sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, ktorych dopuszczenie do obrotu wymaga uzyskania
certyfikatu zgodnosci, moga by¢ przedmiotem darowizny na rzecz podmiotow wykonujacych
stosowne badania, jezeli koszt uzyskania certyfikatu zgodnosci przekraczalby spodziewane
wplywy ze sprzedazy tych sktadnikow, a moga one by¢ wykorzystane do celéw naukowo-
badawczych.

Rozdzial 5
Likwidacja zbednych lub zuzytych skladnikow rzeczowych majatku ruchomego

§ 37.
1. Likwidacji zbednych lub zuzytych skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego
stanowigcych odpady dokonuje si¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o
odpadach (Dz. U. z 2019 r. poz. 701, 730, 1403 i 1579), w szczegdlnosci z uwzglednieniem
hierarchii sposobéw postepowania z odpadami, o ktorej mowa w art. 17-19 tej ustawy.



2. Skiladniki rzeczowe majatku ruchomego, ktére stuzg do przetwarzania danych, w tym
danych osobowych, takie jak telefony komorkowe, tablety, laptopy, dyski twarde mogg by¢
zniszczone bez proby zagospodarowania w inny sposob.
3. Czynnosci majacych na celu zniszczenie dokonuje komisja likwidacyjna w sktadzie co
najmniej trzyosobowym, powotana przez kierownika jednostki sposréd pracownikow
jednostki.
4. Komisja, o ktérej mowa w ust. 3, moze mie¢ charakter okresowy lub staty.
5. Z czynnosci zniszczenia komisja likwidacyjna sporzadza protokédt zawierajacy:
1) dat¢ zniszczenia;
2) nazwe, rodzaj, cechy identyfikujgce oraz warto$¢ sktadnika rzeczowego majatku
ruchomego;
3) przyczyne zniszczenia;
4) imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkdéw komisji likwidacyjne;.



