Zarzadzenie 25/2022
Starosty Kolnenskiego
z dnia 5 grudnia 2022 r.

w sprawie zasad itrybu przeprowadzania kontroli jednostek organizacyjnych
powiatu Kkolnenskiego/innych podmiotéow wykonujacych zadania na podstawie
porozumien i umow

Dziatajgc na podstawie art. 68 ust.1 12 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1624), zarzagdzam, co nastepuje:

§1.

1. Ustalam zasady i tryb przeprowadzania kontroli wobec jednostek organizacyjnych powiatu
kolnenskiego/ innych podmiotéw wykonujacych zadania na podstawie porozumien i umow,
jako instrument kontroli zarzadczej na poziomie funkcjonowania samorzadu terytorialnego

(IT poziom kontroli zarzadczej).

2. Kontrola wspomaga dzialania stuzace zapewnieniu zgodnej z prawem, efektywnej,

oszczednej i celowej realizacji zadan publicznych przez jednostki organizacyjne powiatu

kolnenskiego.

3. Zadaniem kontroli jest ustalenie stanu faktycznego, jego ocena z punktu widzenia
przyjetego wzorca kontroli oraz sformutowanie wnioskow majacych usprawni¢ kontrolowang
dziatalnos¢.

4. Zadaniem kontroli jest rowniez ustalenie przyczyn = zaistniatych naruszen
I nieprawidtowosci, 0soéb odpowiedzialnych oraz wskazanie sposobu usunigcia naruszen
I nieprawidtowosci.

§2.
Kryteriami kontroli przeprowadzanej wobec jednostek organizacyjnych powiatu kolnenskiego

sa: zgodnos¢ z prawem, rzetelno$¢, celowos¢ i gospodarnoseé.

§3.
1. Kontrole przeprowadzane sa przez upowaznionych pracownikéw Starostwa Powiatowego
w Kolnie.
2. Projekt upowaznienia sporzadza pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie kontroli,
zgodnie ze wzorem okreslonym W zataczniku do zarzadzenia.

§ 4.
1. Kontrole podejmowane sg na podstawie planu kontroli.
2. Plan kontroli na dany rok opracowuje Sekretarz Powiatu a zatwierdza Starosta Kolnenski.

3. Zatwierdzenie planu kontroli powinno nastapi¢ do dnia 15 stycznia roku objetego planem
kontroli.



4. W planie kontroli nalezy wskaza¢ tematyke planowang do kontroli lub jednostki
organizacyjne, w ktorych przeprowadzona zostanie kontrola.

5. Plan kontroli obejmuje rowniez podmioty wykonujace zadania na podstawie porozumien i
umow.

6. Do kontroli, o ktéorych mowa w ust. 5 stosuje si¢ odpowiednio przepisy niniejszego
zarzadzenia, w zakresie dotyczacym wykonywanego zadania, z uwzglednieniem zasad
okreslonych w przepisach szczegdlnych.

6. W uzasadnionych przypadkach Starosta Kolnenski moze zarzadzi¢ kontrole nicobjeta
planem kontroli (kontrol¢ dorazng).
§5.

Przygotowujac plan kontroli sekretarz powiatu bierze pod uwage wnioski Skarbnika Powiatu
oraz kierownikow komorek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Kolnie.
§6.

W terminie do dnia 31 marca roku nastgpujacego po roku objetym planem kontroli sekretarz
powiatu przedktada Staro$cie sprawozdanie z wykonania planu kontroli.

§7.
1. O podjeciu kontroli w jednostce organizacyjnej powiatu Starosta zawiadamia kierownika
tej jednostki organizacyjnej nie p6zniej niz na 5 dni przed datg rozpoczecia kontroli.
2. Zawiadomienie powinno wskazywac¢ tematyke kontroli oraz szacunkowy czas jej trwania.
3. Czynno$ci kontrolne przeprowadzajag pracownicy Starostwa Powiatowego w Kolnie

wskazani w upowaznieniu do przeprowadzenia kontroli w jednostce organizacyjnej
podpisanym przez Staroste Kolnenskiego.

4. Pracownik podlega wylaczeniu od czynnos$ci kontrolnych, jezeli on lub czlonkowie jego
rodziny pozostajg w takich stosunkach prawnych z jednostkg kontrolowang lub osobistych
Z jej pracownikami, ktére nasuwajg watpliwosci co do bezstronnosci pracownika. Wylaczenie
nastepuje z urzedu na wniosek pracownika lub na uzasadniony wniosek zgloszony przez
kierownika jednostki kontrolowanej.

§8.
1. Kontrola przeprowadzana jest w siedzibie jednostki kontrolowanej i w godzinach jej pracy.

2. Kierownik jednostki kontrolowanej zapewnia warunki is$rodki do przeprowadzenia
kontroli, w szczegolnosci w miar¢ mozliwosci wydzielone pomieszczenie, dostep do internetu
I stanowiska komputerowego, dostep do obiektéw i pomieszczen kontrolowanej jednostki.

3. Kierownik jednostki kontrolowanej zapewnia warunki w zakresie bezpiecznego
przechowywania dokumentoéw udostgpnionych kontrolujgcym.

§9.
Kierownik jednostki kontrolowanej zobowigzany jest do:

1) udzielania informacji i wyjasnien w zakresie tematyki kontroli;



2) udostepnienia dokumentacji i materiatéw niezbednych do przeprowadzenia kontroli;

3) udostgpnienia ewidencji prowadzonych w systemie elektronicznym niezbednych do
przeprowadzenia kontroli;

4) sporzadzenia zestawien, kopii dokumentéw, wydrukow, odpisow i wyciagow w zakresie
tematyki kontroli;

5) potwierdzenia zgodno$ci zoryginatem kopii dokumentéw oraz wydrukow
z elektronicznych baz danych.

§ 10.

W zwiazku z kontrolg, w zakresie niezbednym do jej przeprowadzenia, kontrolujacy majg
prawo do:

1) wstgpu do obiektow 1 pomieszczen kontrolowanej jednostki;

2) wgladu w dokumentacje¢ i materiaty jednostki zwigzane z realizacja jej zadan, jak roéwniez
w ewidencje prowadzone w systemach elektronicznych;

3) zadania od pracownikéw kontrolowanej jednostki pisemnych lub ustnych informacji
I wyjasnien w zakresie powierzonych im obowigzkow;

4) zlecania wykonania zestawien, kopii dokumentow, wydrukow, odpiséw i wyciggow;
5) przeprowadzania ogledzin obiektow, pomieszczen 1 sktadnikow majatkowych;

7) korzystania z opinii bieglych oraz radcy prawnego zatrudnionego W Starostwie
Powiatowym w Kolnie

8) dokumentowania czynno$ci kontrolnych za pomoca urzadzen rejestrujacych obraz Iub
dzwiek;
9) zabezpieczenia dokumentdéw, czyli protokolarnego pobrania ich do siedziby Starostwa
Powiatowego w Kolnie

§ 11.
1. Ustalen w toku kontroli dokonuje si¢ na podstawie przeprowadzonych dowodow.

2. Dowodami s3 w szczeg6lnosci: informacje i wyjasnienia pracownikdw kontrolowane;j
jednostki, informacje pracownikow innych jednostek organizacyjnych powiatu, zestawienia,
dokumenty, wydruki zewidencji prowadzonych w systemach elektronicznych, wyniki
ogledzin, opinie prawne, opinie bieglych irzeczoznawcoOw, materialy utrwalone za pomoca
urzadzen rejestrujacych obraz lub dzwiegk.

3. Kontrolujacy dokonujg ogledzin majacych na celu potwierdzenie zgodnosci dokumentéw
ze stanem faktycznym, stanu obiektow i1innych sktadnikoéw majatkowych w obecnosci
kierownika jednostki kontrolowanej lub osoby przez niego wyznaczonej.

4. O powotaniu bieglego lub rzeczoznawcy decyduje Starosta Kolnenski.

5. Pracownicy jednostek organizacyjnych powiatu zobowigzani sg, na pisemny wniosek
kontrolujacych, do udzielenia pisemnej informacji oraz przedstawienia zgodnych
z oryginatem kopii dokumentow w terminie wskazanym we wniosku, w zakresie zwigzanym
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Z przeprowadzang kontrolg.
§12.
1. Ustalenia kontroli zawarte sg w protokole kontroli.
2. Protoko6t kontroli powinien zawierac:
1) nazwe jednostki kontrolowanej i jej adres;
2) imig¢, nazwisko i stanowisko stuzbowe oséb przeprowadzajacych kontrole;
3) date rozpoczecia i zakonczenia czynno$ci kontrolnych w jednostce kontrolowanej;
4) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli 1 okresu objetego kontrolg;
5) dane dotyczace kierownictwa jednostki kontrolowanej w okresie objetym kontrola;
6) przebieg i wyniki czynno$ci kontrolnych;

7) stwierdzone podczas kontroli fakty stanowigce podstawe do oceny dziatalnosci jednostki
kontrolowanej  w zakresie = zgodnos$ci  z prawem,  aw szczegdlnosci  konkretne
nieprawidlowosci, zuwzglednieniem ich przyczyn iskutkéw oraz wskazaniem o0sob
odpowiedzialnych za ich powstanie;

8) informacj¢ o podpisaniu protokotu przez kierownika jednostki kontrolowanej 1 gldwnego
ksiegowego tej jednostki albo o odmowie podpisania protokotu;

9) wykaz akt kontroli.

3. Akta kontroli stanowi dokumentacja dotyczaca przebiegu kontroli, w szczego6lnosci sg to:
notatki stuzbowe o0so6b przeprowadzajacych kontrole, pisemne informacje i wyjasnienia
pracownikow kontrolowanej jednostki, pisemne informacje pracownikow jednostek
organizacyjnych oraz kopie przekazanych przez nich dokumentow, protokoty ogledzin,
protokoty zabezpieczenia dokumentéw, opinie biegtych, opinie prawne, kopie dokumentéw,
zestawienia, obliczenia, wydruki, odpisy, wyciagi, zdjecia 1 nosniki utrwalajace obraz lub
dzwiek.

4. Akta kontroli prowadzi si¢ w sposob uporzadkowany, z zachowaniem kolejnosci
numerowanych stron.

§13.
Protokot kontroli sporzadza si¢ w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach.

§ 14.

1. Kierownik kontrolowanej jednostki — w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania
projektu protokotu kontroli — ma prawo przedstawienia dodatkowych informacji, wyjasnien,
uwag i zastrzezen do tresci tego projektu.

2. Kontrolujagcy — w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania dodatkowych informacji,
wyjasnien, uwag i zastrzezen do tresci projektu protokotu — dokonuja odpowiednich zmian
w zakresie ustalen zawartych w projekcie protokotu albo podtrzymujg ustalenia w nim
Zzawarte.



3. Kontrolujacy sporzadzaja notatke stuzbowa z przeprowadzonych czynnos$ci, o ktorych
mowa W ust. 2, a nastepnie dotaczajg ja do akt kontroli.

4. Kontrolujacy niezwlocznie informujg na pismie kierownika kontrolowanej jednostki
0 zajetym przez nich stanowisku dotyczacym dodatkowych informacji, wyjasnien, uwag
I zastrzezen do tresci projektu protokotu kontroli.

5. Kontrolujacy przekazuja protokdt kontroli kierownikowi kontrolowanej jednostki w celu
jego podpisania w terminie:
a) 5dni roboczych od dnia uptywu terminu do wniesienia dodatkowych informacji,

wyjasnien, uwag izastrzezen do tre$ci projektu protokotu kontroli, w przypadku ich
niezgloszenia przez kierownika kontrolowanej jednostki albo

b) wterminie 5dni roboczych od przekazania kierownikowi kontrolowanej jednostki
stanowiska, 0 ktorym mowa w ust. 4.

6. Protokol podpisuja kontrolujacy oraz kierownik i gldwny ksiegowy kontrolowanej
jednostki lub osoby przez nich upowaznione.

7. Kierownik lub gltéwny ksiggowy kontrolowanej jednostki mogg odmowi¢ podpisania
protokotu kontroli, przedstawiajac — W ciggu 3 dni roboczych od dnia odmowy — pisemne jej
uzasadnienie.

§ 15.

Przeprowadzajacy kontrole moga zwota¢ w kontrolowanej jednostce narad¢ pokontrolng
W celu oméwienia wynikow kontroli.

§ 16.

1. Na podstawie wynikow kontroli Starosta Kolnenski kieruje do kierownika kontrolowanej
jednostki wystgpienie pokontrolne.

2. Wystgpienie zawiera syntetyczny opis kontrolowanych zagadnien 1ich ocen¢ wedtug
przyjetych kryteriow kontroli oraz wskazanie wnioskow stuzacych usunigciu stwierdzonych
naruszen i usprawnieniu kontrolowanej dziatalnosci jednostki.

3. W oprzypadku braku naruszen inieprawidlowoSci odstepuje sie od sporzadzenia
wystapienia pokontrolnego.

§17.

Kierownik kontrolowanej jednostki — w terminie 30 dni roboczych od dnia dor¢czenia
wystapienia pokontrolnego — zobowigzany jest poinformowaé Staroste 0 dziataniach
podjetych w celu wykonania wnioskow pokontrolnych lub przyczynach braku podjecia takich
dziatan.

§ 18.

Kierownik jednostki kontrolowanej — w terminie 10 dni od dnia dorg¢czenia wystgpienia
pokontrolnego — moze zglosi¢ umotywowane zastrzezenia do wnioskow pokontrolnych
zawartych w wystapieniu.



§ 19.

W przypadku ujawnienia w wyniku kontroli czynow naruszajacych dyscypling finanséw
publicznych, czyndw noszacych znamiona przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego
kontrolujacy niezwtocznie, po podpisaniu protokotu lub odmowie jego podpisania,
sporzadzajg projekt stosownego zawiadomienia i przekazuja go Staroscie Kolnenskiemu.

§ 20.
Starosta moze zarzadzi¢ — w ramach kontroli doraznej — sprawdzenie sposobu wykonania
wnioskow pokontrolnych przez kontrolowang jednostke.

Podpisat: Starosta Tadeusz Klama



Zalacznik

do Zarzadzenia 25/2022
Starosty Kolnenskiego
z dnia 5 grudnia 2022 r.

Kolno, dnia

Upowaznienie Nr ....... /20...

Dziatajac na  podstawie Zarzadzenia Nr .... z dnia

W

sprawie

( nazwa jednostki w ktorej kontrola ma by¢ dokonana)

W ZAKE ST e

(podpis starosty)



