Uchwala Nr 94/456/22
Zarzadu Powiatu Kolnenskiego

z dnia 8 kwietnia 2022 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia post¢gpowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego na termomodernizacj¢ przychodni oraz montaz windy w
celu poprawy efektywnosci energetycznej oraz zniesienie barier architektonicznych w ramach
dofinansowania z Rzadowego Funduszu Polski Lad: Programu Inwestycji Strategicznych

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy o samorzadzie powiatowym z dnia 5 czerwca 1998 r. (Dz. U. z
2022 r. poz. 528, 583), art. 53 ust. 2 i 3 i art. 54 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z pézn. zm.) na wniosek Dyrektora Szpitala Ogdlnego w
Kolnie Zarzad Powiatu uchwala, co nastepuje.

§1.
Powoluje si¢ Komisje Przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamodwienia publicznego na termomodernizacje przychodni oraz montaz windy w celu poprawy
efektywnosci energetycznej oraz zniesienie barier architektonicznych w ramach dofinansowania z
Rzadowego Funduszu Polski Lad: Programu Inwestycji Strategicznych, w sktadzie nastepujacym:

Przewodniczacy: Mirostawa Krzywda

Sekretarz: Monika Polkowska
Cztonek: Grzegorz Lojewski

Czlonek: Izabela Czendlik
§ 2.

1. Komisja Przetargowa dziala zgodnie z ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z p6zn. zm.) zwanej dalej Ustawg, aktami wykonawczymi
do Ustawy oraz Regulaminem Pracy Komisji Przetargowej, stanowigcym zatacznik do niniejszej
uchwaty.

2. Nadzor nad praca komisji sprawuje Dyrektor Szpitala Ogélnego w Kolnie.

§ 3.
Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Zarzadu
Tadeusz Klama

Czlonkowie Zarzadu:
1. Karol Pieloszczyk
2. Tomasz Chojnowski
3. Lech Janusz Owczarczyk

4. Zbigniew Rogowski



N

Zatacznik

do Uchwaty Nr 94/456/22
Zarzadu Powiatu Kolnenskiego
z dnia 8 kwietnia 2022 .

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

ROZDZIAL 1
Postanowienia ogolne

§1

Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,,regulaminem”, okre$la organizacje, tryb
pracy oraz zakres obowigzkoéw cztonkow komisji przetargowej powotywanej do przygotowania i
przeprowadzenia albo przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na
termomodernizacj¢ przychodni oraz montaz windy w celu poprawy efektywnos$ci energetycznej
oraz zniesienie barier architektonicznych w ramach dofinansowania z Rzadowego Funduszu
Polski tad: Programu Inwestycji Strategicznych, zwanej dalej ,.komisjq przetargowq” lub
komisjg”.

W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019
r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z pdzn. zm.), zwanej dalej
LHustawq”.

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiajgcego nalezy pod tym pojeciem rozumieé
takze osobe wykonujgcq czynnosci zastrzezone dla kierownika zamawiajgcego.

ROZDZIAL 11
Organizacja pracy Komisji Przetargowej

§2
Komisja pracuje kolegialnie.
Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.
Przewodniczacy komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzen, biorgc pod uwage uzasadnione
wnioski cztonkow komisji, tak aby umozliwi¢ wypelnianie przez nich innych obowigzkow
stuzbowych.
Z posiedzenia komisji moze zosta¢ sporzadzony protokol, w ktérym w szczegolnosci opisuje sie:
przebieg posiedzenia, wyniki glosowan, czynnosci dokonane przez przewodniczacego /
sekretarza / cztonka komisji, zadania przydzielone cztonkom komisji w zakresie ich obowigzkow
przez przewodniczacego komisji. Brak podpisu ktoregokolwiek z cztonkéw komisji bioracych
udziat w danym posiedzeniu komisji powinien zosta¢ odnotowany przez przewodniczacego
komisji w protokole z posiedzenia komisji. Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia co do
zgodnosci z przepisami ustawy, do protokotu zatgcza si¢ roOwniez pisemne zastrzezenia cztonka
komisji.
Komisja przyjmuje rozstrzygnigcia w obecno$ci co najmniej polowy jej cztonkow, w drodze
glosowania lub na podstawie sumy albo $redniej arytmetycznej indywidualnych ocen.
W przypadku obecno$ci mniej niz potowy cztonkéw komisji jej przewodniczacy odracza
posiedzenie i wyznacza nowy termin.
Cztonek komisji niezgadzajacy si¢ z przyjetym rozstrzygnigciem komisji obowigzany jest do
przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrgbne), ktore dotacza sig
do protokotu posiedzenia (jesli zostat sporzadzony).
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Cztonkowie komisji, ktorzy nie brali udzialu w posiedzeniu komisji, potwierdzaja pisemnie
zapoznanie si¢ z ustaleniami komisji. Postanowienie ust. 7 stosuje si¢ odpowiednio.

Rozdzial 111

Tryb pracy komisji przetargowej

§3
Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania, chyba Ze inny termin zostat okreslony
w zarzadzeniu dotyczgcym powotania komisji przetargowej.
Czlonkowie komisji wykonuja powierzone im czynnosci w sposob bezstronny, rzetelny
1 obiektywny, kierujac si¢ wytacznie przepisami prawa oraz swoja wiedzg 1 do§wiadczeniem.
Czlonkowie komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrebnych
przepisOw oraz do przestrzegania szczegdétowych wymagan i1 zasad dotyczacych ochrony
informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.
Cztonkowie komisji dokonuja przyjecia swoich obowigzkdéw poprzez ztozenie oswiadczenia.
Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 4, zawiera takze zobowigzanie do zachowania poufnosci,
bezstronnosci, rzetelnosci i obiektywizmu w pracach komisji.
Oswiadczenia cztonkdéw komisji stanowig integralng cze$¢ dokumentacji postepowania.

§4
Komisja moze wnioskowa¢ do kierownika zamawiajacego o powotanie bieglego do wykonania
okreslonych w toku jej prac czynnosci, jezeli do ich wykonania wymagane jest posiadanie
wiadomosci specjalnych.
Whiosek powinien zawiera¢ okre$lenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz
szacowane koszty wynagrodzenia bieglego, a takze — o ile jest to mozliwe — wskazanie
kandydatury bieglego.
Biegli przedstawiaja swoje opinie na piSmie, a na zgdanie komisji moga uczestniczy¢ w jej
pracach z gltosem doradczym.

§5
W zakresie przygotowania postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego komisja
przygotowuje 1 przekazuje kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia:

1) Informacj¢ o szacowanej warto$ci zamowienia.

2) Projekt SWZ.

W zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego komisja
wykonuje w szczego6lnos$ci nastgpujace czynnosci:

1) zamieszcza ogloszenie o zamowieniu w Biuletynie Zamoéwien Publicznych;

2) zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych;

3) zamieszcza na stronie internetowej dokumenty postepowania (w tym ogloszenia) i
informacje wymagane ustawa do opublikowania w ramach postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego;

4) przekazuje do opublikowania ogloszenie o zamowieniu w inny sposob niz wskazany w
pkt 3, w szczegdlnosci w dzienniku lub czasopiSmie o zasiggu ogdlnopolskim — w
przypadku podjecia takiej decyzji przez kierownika zamawiajacego;

5) przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczacych tresci SWZ;

6) przygotowuje i przedktada kierownikowi zamawiajacego projekty zaproszen, informacji
oraz innych dokumentow wymaganych przepisami ustawy;

7) prowadzi negocjacje albo dialog z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa przewiduje
prowadzenie takich negocjacji albo dialogu;

8) dokonuje otwarcia ofert;

9) dokonuje badania i oceny ofert lub wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,

10) wzywa/wnioskuje do kierownika zamawiajagcego o zatwierdzenie wezwania



wykonawcow do uzupelnienia lub wyjasnienia dokumentéw wymaganych od
wykonawcow lub do wyjasnienia tresci oferty;

11) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o wykluczenie wykonawcoéw w przypadkach
przewidzianych ustawg;

12) wnioskuje do kierownika zamawiajagcego o odrzucenie ofert w przypadkach
przewidzianych ustawg;

13) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wnioskuje do kierownika
Zzamawiajgcego o uniewaznienie postgpowania;

14) dokonuje analizy wniesionych srodkdw ochrony prawnej oraz przedstawia kierownikowi
zamawiajacego rekomendacje dotyczaca odpowiedzi na odwotanie albo odpowiedzi na
informacj¢ o podjetej niezgodnie z przepisami czynnosci lub zaniechaniu czynnosci;

15) przedstawia kierownikowi zamawiajgcego propozycje w zakresie wnioskowania do
wykonawcow o przedtuzenie terminu zwigzania oferta, przedtuzenie okresu waznosci
wadium, a takze w zakresie zatrzymania wadium - w przypadkach okreslonych ustawg;

16) przygotowuje projekt informacji do wykonawcow o zawieszeniu biegu terminu zwigzania
oferta;

17) sprawdza wniesione przez wykonawce zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy;

18) zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zamoéwienia w Biuletynie Zamowien Publicznych ;

19) dokonuje innych czynnosci niezbednych do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego.

§6

1. Komisja — przed terminem otwarcia ofert — wystepuje do kierownika zamawiajagcego o podanie
kwoty jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

2. Otwarcie ofert nastgpuje niezwtocznie po uplywie terminu sktadania ofert, nie pdzniej niz
nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

3. Jezeli otwarcie ofert nastgpuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii
tego systemu, ktoéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez
zamawiajacego, otwarcie ofert nastgpuje niezwlocznie po usunieciu awarii. W takim przypadku,
Komisja informuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.

4. Komisja najpdzniej przed otwarciem ofert, udostgpnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje¢ o kwocie, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia.

5. Komisja dokonuje otwarcia ofert ztozonych przy uzyciu systemu teleinformatycznego, poprzez
odszyfrowanie ztozonych ofert.

6. Komisja, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania informacje o:

1) Nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty
zostaly otwarte;

2) Cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Rozdzial IV

Zakres obowigzkow czlonkéw Komisji Przetargowe;j

§7
1. Biorac udziat w pracach komisji cztonkowie komisji maja prawo w szczegodlnosci do:
1) Dostgpu do wszystkich dokumentoéw zwigzanych z pracg w komisji,
2) Uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji;
3) Zglaszania przewodniczacemu komisji w kazdym czasie uwag i problemow dotyczgcych
funkcjonowania komisji;



4)

Whioskowania o powotanie bieglego.

§8

1. Do obowigzkéw czlonka komisji nalezy w szczegodlnosci:

1)
2)

3)

4)
5)

6)

Uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;

Aktywny udzial w przygotowywaniu projektow dokumentéw, o ktorych mowa w § 5
regulaminu oraz wykonywanie zadan wyznaczonych przez przewodniczacego komisji;
Badanie 1 ocena ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu -
cztonkowie komisji dokonujq indywidualnie badania i oceny ofert wylqcznie na podstawie
kryteriow oceny ofert okreslonych w SWZ lub zaproszeniu do skiadania ofert, po
szczegotowym zapoznaniu sig z ofertami oraz opiniami bieglych (jezeli byli powotani),
Zlozenie o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 56 ustawy oraz o§wiadczenia, o ktérym
mowa w § 3 ust. 5 regulaminu;

Niezwloczne informowanie przewodniczacego komisji o okolicznosciach, ktore
uniemozliwiajg udziat w pracach komisji;

Stosowanie regulaminu.

§9

1. Do obowiazkéw przewodniczacego komisji nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

Organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie termindw posiedzen oraz zapewnienie
sprawnego przebiegu wykonywanych zadan;

Odebranie od cztonkdéw komisji pisemnych o§wiadczen w zakresie okreslonym w art. 56
ustawy oraz os$wiadczen, o ktérych mowa w § 3 ust. 5 regulaminu i przekazanie
wskazanych o$wiadczen do dokumentacji postepowania;

Ztozenie o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 56 ustawy oraz oswiadczenia, o ktérym
mowa w § 3 ust. 5 regulaminu;

Whioskowanie do kierownika zamawiajacego o odwotanie cztonka komisji, w przypadku
zaistnienia okolicznosci okreslonych w ustawie, a takze - o odwotanie cztonka komisji z
innych uzasadnionych powodow;

W razie potrzeby wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o zawieszenie dzialania
komisji do czasu wytaczenia cztonka komis;ji lub do czasu wyjasnienia sprawy;

Podziat prac przydzielanych cztonkom komisji;

Informowanie kierownika zamawiajgcego o przebiegu prac komisji, w tym o istotnych
problemach zwigzanych z pracami komisji;

Aktywny udziat w przygotowywaniu projektow dokumentow, o ktorych mowa w § 6
regulaminu,

Nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania przez sekretarza komisji;

10) Nadzorowanie dostgpu zainteresowanych wykonawcow do dokumentacji postepowania;
11) Niezwloczne informowanie kierownika zamawiajacego o okoliczno$ciach, ktore

uniemozliwiaja udziat w pracach komisji;

12) Stosowanie regulaminu.

2. Przewodniczacy komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie 1 przekazanie
odpowiednich dokumentéw kierownikowi zamawiajagcego, wykonawcom, a takze za
zamieszczenie ich w Biuletynie Zamowien Publicznych, na stronie internetowej zamawiajacego.

3. Przewodniczacy reprezentuje komisje wobec 0sob trzecich.

§10

1. Do obowigzkow sekretarza komisji nalezy w szczegolnosci:

1)

Dokumentowanie czynno$ci komisji, w tym sporzadzenie protokotu postepowania wraz
Z zalacznikami;

2) Sporzadzanie protokotéw z posiedzen komisji;
3) Udzial w opracowywaniu tresci wnioskow, odpowiedzi i wystapien zwigzanych z



prowadzonym postepowaniem;
4) Przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okre$lonym ustawg;
5) Czuwanie nad prawidlowym wypetnianiem dokumentacji postgpowania przez cztonkow
komisji;
6) Przekazanie kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia pisemnego protokotu
postepowania;
7) Przygotowanie dokumentacji postgpowania w celu:
a) udoste¢pnienia jej wykonawcom oraz bieglym;
b) przekazania wtasciwym organom prowadzacym postgpowania wyjasniajace lub
kontrole;
c) dokonania jej archiwizacji.
8) Ztozenie o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 56 ustawy oraz o$wiadczenia,
o ktorym mowa w § 3 ust. 5 regulaminu;
9) Stosowanie regulaminu.

Rozdzial V

Zakonczenie prac komisji

§1
Komisja konczy dziatanie z chwilg wykonania ostatniej czynno$ci w postepowaniu o udzielenie
zamodwienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotlu postepowania przez
kierownika zamawiajacego.



